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壹、 登入系統 

輸入[帳號]及[密碼]，按下[登入]即可登入系統(如圖 1)；若有使用 AD，需選擇

[Domain]AD網域。 

  

圖 1         AD網域登入畫面 

貳、 首頁 

一、 功能列 

列出系統功能項目，按下按鈕即可移動至其功能頁面(如圖 2)，登入後功能列項目

會依照群組權限之設定(請參閱新增群組功能 P13說明)。 

 

圖 2 

二、 列印工作查詢 

此功能可列出當日最近 10筆被暫停的列印工作，勾選 後，按下[放行佇列]或[刪

除佇列]，經確認後可立即放行或刪除列印佇列(如圖 3)。 

 

圖 3 

三、 印表機連線查詢 
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此功能可列出目前印表機連線狀態，勾選 後，按下[連線]，可立即測試印表機連

線狀態(如圖 4)。 

 

圖 4 

四、 讀卡機連線查詢 

此功能可列出目前讀卡機連線狀態，勾選 後，按下[連線]，可立即測試讀卡機連

線狀態(如圖 5)。 

 

圖 5 

五、 列印量圖表 

此功能可列出當日印量前 10名使用者及當月部門列印量圖表(如圖 6及圖 7)。 
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圖 6 

 

圖 7 

六、 個人資訊 

此功能可顯示個人資訊內容(如圖 8)。 
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圖 8 

七、 路標 

此功能可顯示使用者目前所在系統功能路徑位置，可點選任一層返回(如圖 9)。 

 
圖 9 

參、 使用者 

一、 查詢使用者 

可依輸入[姓名]、[帳號]、[卡片編號]、[工號]、選擇[部門名稱]、[群組名稱]及勾選[今

日異動資料]等七種方式來組合篩選條件，按下[Search]即可獲得符合之使用者資

料，按下[Reset]可清除重設查詢條件(如圖 10)。 
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圖 10 

(一) 選擇[部門名稱]及[群組名稱]的方式，按下 ，彈跳出另一選擇視窗，

可輸入名稱，按下[Search]，即可查詢到符合之資料，預設會列出全部

資料，按下 依欄位排序資料，按下 選擇該筆資料，按下[確定]，要

查詢之部門名稱及群組名稱會帶回主頁面(如圖 11及 12)。 

 

圖 11 

 
圖 12 
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(二) 獲得查詢結果後，按下 依欄位排序資料，點選 選擇每頁能呈

現幾筆資料，按下 [第一頁]、 [前一頁]、 [下一頁]、 [最終頁]

及點選頁數，可跳往選擇之頁數資料(如圖 13)。 

 

圖 13 

二、 新增使用者 

輸入使用者基本資料，＊為必填欄位；選擇[部門]，按下 ，彈跳出另一選擇部門

視窗(請參閱使用者查詢功能 P9說明)；選擇[群組]，按下[新增]，彈跳出另一選擇

群組視窗，可新增使用者隸屬群組(如圖 15)，勾選 ，按下[刪除]，可刪除使用者

隸屬群組；輸入完畢按下[確定]，即完成新增使用者(如圖 14)；[指定取件]若設定可

指定他人取件，可於個人資訊中設定取件人(請參閱新增群組功能 P13說明)；若有

使用 AD，亦可在系統頁面增加使用者，此增加人員並不會影響 AD運作，不會進

入 AD中。 

※ 一位使用者只能加入一個部門，可隸屬多個群組。 
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圖 14 

 

圖 15 

三、 修改使用者 
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更動欲修改之欄位後，＊為必填欄位，按下[確定]，即完成修改使用者；若有使用

AD，帳號、姓名、密碼、部門、工號、卡片編號及群組請於 AD中進行修改，AD

欄位設定請對照下表。 

Magic Show AD 

帳號 使用者登入名稱 

姓名 姓氏+名字 

密碼 使用者登入密碼 

部門 所屬組織單位(OU)名稱 

工號 描述 

卡片編號 呼叫器 

群組 所屬群組名稱 

四、 刪除使用者 

勾選 後，按下[刪除]，經確認後即完成刪除使用者；若是從 AD Sync出使用者，

請於 AD中進行刪除。 

五、 匯出使用者 

按下[匯出]，即匯出目前查詢條件之使用者資料，匯出檔案格式為 csv。 

肆、 群組 

人員登入系統之權限依據群組權限的設定。 

一、 查詢群組 

可依選擇[群組名稱]、輸入[群組說明]及勾選[今日異動資料]等三種方式來組合篩選

條件，按下[Search]即可獲得符合之群組資料，按下[Reset]可清除重設查詢條件(如

圖 16)；選擇[群組名稱](請參閱使用者查詢功能 P9說明)。 

 

圖 16 

(一) 獲得查詢結果後，按下 依欄位排序資料，點選 選擇每頁能呈
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現幾筆資料，按下 [第一頁]、 [前一頁]、 [下一頁]、 [最終頁]

及點選頁數，可跳往選擇之頁數資料(如圖 17)。 

 

圖 17 

二、 新增群組 

輸入群組基本資料，＊為必填欄位；選擇[人員]，按下[新增]及[刪除](請參閱使用者

新增功能 P10說明)；選擇[群組權限]，按下各模組，可展開該模組之所有功能，勾

選 ，設定該群組之權限(如圖 19)，群組登入系統後之功能會依照此權限設定；輸

入完畢按下[確定]，即完成新增群組(如圖 18)。 
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圖 18 

 

圖 19 

三、 修改群組 

更動欲修改之欄位後，＊為必填欄位，按下[確定]，即完成修改群組。 

四、 刪除群組 

勾選 後，按下[刪除]，經確認後即可刪除群組。 

五、 匯出群組 

按下[匯出]，即匯出目前查詢條件之群組資料，匯出檔案格式為 csv。 

伍、 部門 

一、 查詢部門 

可依選擇[部門名稱]、輸入[部門說明]、勾選[印量限制]及勾選[今日異動資料]等四

種方式來組合篩選條件，按下[Search]即可獲得符合之部門資料，按下[Reset]可清

除重設查詢條件(如圖 20)；選擇[部門名稱](請參閱使用者查詢功能 P9說明)。 
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圖 20 

(一) 獲得查詢結果後，按下 依欄位排序資料，點選 選擇每頁能呈

現幾筆資料，按下 [第一頁]、 [前一頁]、 [下一頁]、 [最終頁]

及點選頁數，可跳往選擇之頁數資料(如圖 21)。 

 

圖 21 

二、 新增部門 

輸入部門基本資料，＊為必填欄位；選擇[無權限使用之印表機]，按下[新增]及[刪

除](請參閱使用者新增功能 P10說明)；輸入完畢按下[確定]，即完成新增部門(如圖

22)；若有使用 AD，亦可在系統頁面增加部門，此增加部門並不會影響 AD 運作，

也不會進入 AD中。 

。 

 

圖 22 

三、 修改部門 

更動欲修改之欄位後，＊為必填欄位，按下[確定]，即完成修改部門；若是從 AD Sync

出部門名稱請於 AD中進行修改。 

四、 刪除部門 
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勾選 後，按下[刪除]，經確認後即可刪除部門；若是從 AD Sync出部門名稱請於

AD中進行刪除。 

五、 匯出部門 

按下[匯出]，即匯出目前查詢條件之部門資料，匯出檔案格式為 csv。 

陸、 印表機設定 

一、 查詢印表機 

可依選擇[印表機名稱]、[狀態]、輸入[印表機說明]及勾選[今日異動資料]等四種方

式來組合篩選條件，按下[Search]即可獲得符合之印表機資料，按下[Reset]可清除

重設查詢條件(如圖 23)；選擇[印表機名稱](請參閱使用者查詢功能 P9說明)。 

 
圖 23 

(一) 獲得查詢結果後，按下 依欄位排序資料，點選 選擇每頁能呈

現幾筆資料，按下 [第一頁]、 [前一頁]、 [下一頁]、 [最終頁]

及點選頁數，可跳往選擇之頁數資料(如圖 24)。 
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圖 24 

1. 列印脈衝： 有脈衝， 無脈衝。 

2. 類型： 一般， 影印。 

3. 管控： 不管控， 管控， 停用。 

4. 連線： 連線， 離線。 

二、 新增影印機 

輸入影印機基本資料，＊為必填欄位；[選擇卡機]按下 ，彈跳出另一選擇讀卡機

視窗(請參閱使用者查詢功能 P9說明)；按下 ，可清除讀卡機；選擇之卡機若已

和其他台印表機連結，經確認後即可變更連結，若無設定讀卡機，[狀態]需設定為

不監控或停用，輸入完畢按下[確定]，即完成新增影印機(如圖 25)。 

※A3單張點數為 A4單張點數之 2倍，倍數來源取決於機器端設定。 

 
圖 25 

三、 修改印表機及影印機 
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(一) 修改印表機：更動欲修改之欄位後，＊為必填欄位，[印表機名稱]無法

修改，[列印脈衝設定]需依據機器端之脈衝設定；若為黑白印表機，[A4

彩色]無法修改，設定完成[A4]之單張點數後，其餘紙張之單張點數均為

[A4]之倍數，按下[確定]，即完成修改印表機(如圖 26)。 

 

圖 26 

(二) 修改影印機：更動欲修改之欄位後，＊為必填欄位，按下[確定]，即完

成修改影印機。 

四、 刪除印表機/影印機 

勾選 後，按下[刪除]，經確認後即可刪除多台印表機。 

五、 管控印表機 

勾選 後，按下[管控]，即可進行管控多台印表機。 

六、 連線印表機 

勾選 後，按下[連線]，即可進行多台印表機的連線測試。 

七、 自動偵測 

按下[自動偵測]，即可新增本機安裝之所有印表機。 

柒、 讀卡機設定 

標準版系統不含讀卡機管控功能。 

一、 查詢讀卡機 
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可依選擇[讀卡機名稱]、[讀卡機 IP]、[讀卡機用途]及勾選[今日異動資料]等四種方

式來組合篩選條件，按下[Search]即可獲得符合之讀卡機資料，按下[Reset]可清除

重設查詢條件(如圖 27)。 

 

圖 27 

(一) 獲得查詢結果後，按下 依欄位排序資料，點選 選擇每頁能呈

現幾筆資料，按下 [第一頁]、 [前一頁]、 [下一頁]、 [最終頁]

及點選頁數，可跳往選擇之頁數資料(如圖 28)。 

 
圖 28 

1. 連線： 連線， 離線。 

二、 新增讀卡機 

輸入讀卡機基本資料，＊為必填欄位(如圖 5)，[連結印表機]按下 ，彈跳出另一選

擇印表機視窗(請參閱使用者查詢功能 P9說明)，新增讀卡機連結之印表機，按下
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，可清除印表機，選擇之印表機若已和其他台卡機連結，經確認後即可變更連結，

輸入完畢按下[確定]，即完成新增讀卡機(如圖 29)。 

 

圖 29 

三、 修改讀卡機 

更動欲修改之欄位後，＊為必填欄位，按下[確定]，即完成修改讀卡機。 

四、 刪除讀卡機 

勾選 後，按下[刪除]，經確認後即可刪除讀卡機。 

五、 連線讀卡機 

勾選 後，按下[連線]，即可進行多台讀卡機的連線測試。 

六、 匯出讀卡機 

按下[匯出]，即匯出目前查詢條件之讀卡機資料，匯出檔案格式為 csv。 

捌、 印量工作查詢 

標準版及專業版系統不含監控檔案功能。 

一、 列印工作查詢 

可依選擇[帳號]、[部門名稱]、[印表機名稱]、[狀態]、[列印日期]及勾選[最近一小時

列印紀錄]等六種方式來組合篩選條件，按下[Search]即可獲得符合之列印工作資

料，按下[Reset]可清除重設查詢條件(如圖 30)；可選擇依[帳號]、[部門名稱]及[印

表機名稱]作為搜尋條件(請參閱使用者查詢功能 P9說明)；選擇[列印日期]，按下

，彈跳出日期選擇視窗，按下要查詢之日期起迄，會帶回主頁面(如圖 31)。 
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圖 30 

 

圖 31 
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(一) 獲得查詢結果後，按下 依欄位排序資料，點選 選擇每頁能呈

現幾筆資料，按下 [第一頁]、 [前一頁]、 [下一頁]、 [最終頁]

及點選頁數，可跳往選擇之頁數資料(如圖 32)。 

 

圖 32 

二、 暫停列印 

勾選 後，按下[暫停列印]，經確認後即可暫停多筆列印工作。 

三、 放行列印 

勾選 後，按下[放行列印]，經確認後即可放行多筆列印工作。 

四、 刪除列印 

勾選 後，按下[刪除列印]，經確認後即可刪除多筆列印工作。 

五、 匯出列印 

按下[匯出]，即匯出目前查詢條件之列印工作資料，匯出檔案格式為 csv。 

六、 製作報表 

按下[製作報表]，彈跳出另一選擇[報表類型]及[報表欄位]視窗，將目前查詢條件之

列印工作資料，製作成報表匯出。 

(一) 印量統計報表 

[報表類型]選擇印量統計報表，[報表欄位]的格式中需包含輸出設備、

使用者或部門欄位(如圖 33)，報表第一頁為統計圖表，欄位的統計順

序為輸出設備、使用者或部門，第二頁為報表資料，依選擇之[報表欄

位]製作報表(如圖 34及 35)。 
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圖 33 

 

圖 34 



 

AURORA 
DS Group 

Title: 

Magic Show操作手冊 

Author: 

lydia、

Jason 

Date: 
5/16/2017 

 

 

 
 

24/37 

震旦集團 版權所有 翻印必究 

 

圖 35 

(二) 印量明細報表 

[報表類型]選擇印量明細報表，並選擇依使用者、部門或輸出設備分類

製作報表(如圖 36)，依選擇之[報表欄位]製作報表(如圖 37及 38)。 

 
圖 36 
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圖 37 
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圖 38 

七、 瀏覽明細 

按下[瀏覽明細]，即彈跳出另一視窗顯示此筆列印工作明細(如圖 39)。 

 

圖 39 

八、 監控檔案 

按下[監控檔案]，即彈跳出下載視窗，可下載此筆列印工作內容，檔案格式為 PDF(如

圖 40)。 
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圖 40 

玖、 卡片紀錄查詢 

標準版系統不含卡片紀錄查詢功能。 

一、 卡片紀錄查詢 

可依選擇[帳號]、[卡片編號]、[卡片紀錄日期]及勾選[今日異動資料]等四種方式來

組合篩選條件，按下[Search]即可獲得符合之卡片紀錄資料，按下[Reset]可清除重

設查詢條件(如圖 41)；選擇[卡片記錄日期]，按下 ，彈跳出日期選擇視窗，按下

要查詢之日期起迄，會帶回主頁面(如圖 42)。 

 

圖 41 

 

圖 42 
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(三) 獲得查詢結果後，按下 依欄位排序資料，點選 選擇每頁能呈

現幾筆資料，按下 [第一頁]、 [前一頁]、 [下一頁]、 [最終頁]

及點選頁數，可跳往選擇之頁數資料(如圖 43)。 

 

圖 43 

1. 狀態： 儲值， 啟用， 停用。 

二、 匯出卡片紀錄 

按下[匯出]，即匯出目前查詢條件之卡片紀錄資料，匯出檔案格式為 csv。 

壹拾、 系統紀錄查詢 

一、 系統紀錄查詢 

可依選擇[操作介面]及[記錄日期]等二種方式來組合篩選條件，按下[Search]即可獲

得符合之系統紀錄資料，按下[Reset]可清除重設查詢條件(如圖 44)。 

 

圖 44 

(一) 獲得查詢結果後，按下 依欄位排序資料，點選 選擇每頁能呈
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現幾筆資料，按下 [第一頁]、 [前一頁]、 [下一頁]、 [最終頁]

及點選頁數，可跳往選擇之頁數資料(如圖 45)。 

 

圖 45 

二、 匯出系統紀錄 

按下[匯出]，即匯出目前查詢條件之系統紀錄資料，匯出檔案格式為 csv。 

壹拾壹、 備份還原設定 

一、 備份還原設定 

針對資料庫備份服務所需的參數做設定，備份的內容為整個資料庫(如圖 46)。 
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(一) 點選[備份狀態]，可選擇啟動或停止備份排程。 

(二) 輸入[開始日期]，可設定備份排程啟動日期。 

(三) [備份排程]依時間的間隔共分為三種形式，點選[每天]則每天備份，若

點選[每週]則每週的星期六備份，若點選[每月]則每月的 1日進行備份。 

(四) 選擇[備份時間]可設定備份執行之時間。 

(五) [上次備份]為系統自動顯示上次備份的時間，以提供使用者參考。 

 

圖 46 

二、 即時備份 

按下[即時備份]，可即時備份資料庫。 

三、 備份還原 

按下[備份還原]，彈跳出備份還原檔之選擇視窗，可選擇需還原之檔案，按下[確定]，

進行資料庫還原作業(如圖 47)。 

※還原資料庫之後，資料會回復到上一次備份時的狀態，會導致資料與現況不符

合，所以執行此動作時請務必小心。若非特殊情況下，請不要隨意執行此動作。 
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圖 47 

壹拾貳、 系統參數設定 

一、 系統參數設定 

此功能主要針對系統通知、系統記錄、列印文件及自動偵測所需的參數做設定(如

圖 48)。 
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(一) [暫存檔路徑]顯示暫存檔存放路徑。 

(二) [監控檔路徑]顯示監控檔存放路徑，[保留天數]設定監控檔存放天數

(1-999天)，按下 ，清空監控檔。 

(三) [系統通知]設定[電子郵件]，將勾選之[監控項目]寄送至該電子郵件。 

(四) 點選[系統記錄層級]，可選擇系統記錄的層級，層級設定愈高代表系統

紀錄愈詳細，系統負荷愈大；詳細資訊可將滑鼠指標移至 此圖示。 

(五) [列印文件保留時間]可設定列印文件被暫停保留時間(1-999分鐘)。 

(六) [自動連線偵測]可設定系統自動連線偵測印表機之時間間隔。 

(七) 若要使用 AD，請選擇[整合 ActiveDirectory]及是否[整合

ExchangeServer]，並設定[ActiveDirectory登入資訊]。 

 
圖 48 

壹拾參、 報表設定 

一、 報表欄位設定 
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此功能主要可設定多種報表欄位格式，提供自動及手動報表製作時，可選擇要使用

的報表欄位格式(如圖 49)。 

 

圖 49 

(一) 新增報表欄位 

輸入欄位設定資料，＊為必填欄位；設定[自訂欄位]可選擇多個報表欄

位，按下 及 選擇該報表欄位，按下 及 調整該欄位順序，並可

藉由滑鼠搭配 Ctrl鍵或 Shift鍵來做多重選取，[報表預設]僅可預設一

組報表欄位(如圖 50)。 

 

圖 50 

(二) 刪除報表欄位 

勾選 後，按下[刪除]，經確認後即完成刪除報表欄位格式。 

二、 報表格式設定 

此功能主要可設定多種報表格式，依設定之排程自動製作報表，寄送電子郵件給使

用者(如圖 51)。 
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圖 51 

(一) 新增報表格式 

輸入報表設定資料，＊為必填欄位；設定[報表格式]請先選擇依[人員]

或[部門]，按下 ，彈跳出另一選擇視窗，可新增報表格式依人員或部

門作統計，製作之報表固定寄送至輸入的[電子郵件]，選擇[自訂格式名

稱]可設定該報表的欄位格式(如圖 52)。 

 

圖 52 

(二) 刪除報表格式 

勾選 後，按下[刪除]，經確認後即完成刪除報表格式。 

壹拾肆、 個人資訊 

標準版系統不含指定取件功能。 

一、 設定個人資訊 

可修改個人資訊，＊為必填欄位，若該人員有指定取件權限(設定指定取件請參閱

使用者新增功能 P10說明)，按下[新增]，彈跳出另一選擇人員視窗，可新增指定取

件之使用者(請參閱使用者查詢功能 P9說明)，勾選 ，按下[刪除]，可刪除指定取
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件之使用者；輸入完畢按下[確定]，即完成修改個人資訊(如圖 53)；若是使用 AD，

密碼請於 AD中進行修改。 

 

 

圖 53 

壹拾伍、 關於Magic Show 

Magic Show 版權宣告(如圖 54)。 
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圖 54 

壹拾陸、 登出 

按下[登出]，即登出系統。 

壹拾柒、 語系設定 

選擇[語系]後，系統即變更為其選擇語系，於下次登入亦保留其語系設定。 

附錄 

一、指定取件 

以管理者帳號登入，選擇所要給予指定取件功能的帳號，按修改進入，點選可指定他

人取件選項；再以修改帳號登入，點選右上方個人資訊，便會看到此帳號擁有可選擇

指定取件人員的功能，按新增選擇要幫忙取件人員帳號即可；使用情形(如圖 54及圖

55)。(僅可指定一人) 

 

圖 54 

 

圖 55 

二、彩色、黑白張數限制 

此功能可依其需要限制部門、個人的張數限制，可單獨依你的需求做限制；個人限制

部份在使用者→新增(修改)的地方輸入(如圖 56)；部門部分在部門→新增(修改) 的地

方輸入(如圖 57)；輸入基本張數及可用張數，基本張數-1代表無限制；若是不限制張

數的情況下，也可以使用此功能針對彩色、黑白管控。 
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圖 56 

 

圖 57 


